Zareby Koscielne, 12.12.2019r.

RGK.271.0.4.2019

ZAPYTANIE OFERTOWE NR 4/2019

Na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 ) i Zarzadzenia Nr 200/14 Wojta Gminy
Zareby Koscielne z dnia 18.11.2014 r. ,,w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania
zaméwien publicznych o wartosci do 30 000 euro"

Wéjt Gminy Zar¢by Koscielne
zaprasza do zlozenia oferty na wykonanie zadah Psychologa na potrzeby Gminnej Komisji
Rozwiazywania Probleméw Alkoholowych w Zargbach Koscielnych raz w miesiacu 4 godziny
w siedzibie Publicznej Biblioteki w Zargbach Koscielnych ul. Kowalska 16A.
Termin wykonania do 31.12.2020r

1. Wymagania niezbedne:

- wyksztalcenie wyzsze psychologiczne potwierdzone stosownymi dokumentami,

- posiadanie udokumentowanego 2 — letnim stazem pracy na stanowisku psychologa,

- posiadanie minimum 2 - letniego doswiadczenia w prowadzeniu indywidualnego i
zespotowego poradnictwa psychologicznego.

2. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

- indywidualne i grupowe poradnictwo psychologiczne dla oséb i rodzin z problemem
uzaleznienia i wspétuzaleznionych.

- informowanie o mozliwych formach i miejscach pomocy,

- wspblpraca z pracownikami socjalnymi i czlonkami Gminnej Komisji Rozwiazywania
Probleméw Alkoholowych,

- prowadzenie biezacej dokumentacii.

3. Wymagane dokumenty:

- Wypelniony formularz ofertowy

Curriculum Vitae,

-kserokopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane kwalifikacje i uprawnienia,

Oferte cenowa w formie pisemnej w zamknigtej kopercie z dopiskiem: ,Oferta na

wykonanie zadan Psychologa na potrzeby GKRPA w Zargbach Koscielnych” nalezy zlozy¢



osobiscie w sekretariacie Urzedu Gminy w Zarebach Koscielnych, pokéj nr 8 lub przestac listem
poleconym na adres: Urzad Gminy w Zargbach Koscielnych, ul. Kowalska 14, 07-323 Zargby
Koscielnych do dnia 23.12.2019 roku do godziny 11:15. W przypadku ofert przystanych droga
pocztowa, decyduje data wplywu do Urzedu tj. do dnia 23.12.2019 roku. Szczegdtowe
informacje na temat oferty mozna uzyska¢ u Pani Bogustawy Matkifiskiej, tel. (86) 27-06-004
wew. 26 w godz. 7:30-15:30.

Jednoczesnie zastrzegamy sobie prawo do kontaktu tylko z wybranymi kandydatami.

Otwarcie ofert nastapi dnia 20 grudnia 2019 roku o godz. 11:30 w siedzibie Urzedu
Gminy w Zarebach Koscielnych, w pokoju nr 12. O wyborze najkorzystniejszej oferty

zamawiajacy powiadomi oferentéw droga pocztowa.

Klauzula informacyjna

W zwiazku z realizacja wymogéw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych , RODO”),
informujemy o zasadach przetwarzania Panstwa danych osobowych oraz o przystugujacych
Panstwu prawach z tym zwiazanych.

Administratorem Padstwa danych osobowych przetwarzanych w Urzedzie Gminy Zargby
Koscielne jest' Wéjt Gminy Zareby Koscielne ul. Kowalska 14, 07-323 Zargby Koscielne.

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktorym moga si¢ Pafistwo kontaktowac
w  sprawach  przetwarzania  Pafstwa  danych  osobowych  poprzez adres
e-mail: iod@zareby-kosc.pl

Panstwa dane osobowe beda przetwarzane zgodnie z przepisami RODO, tzn. dane beda
przetwarzane na podstawie przepisow prawa, a w szczeg6lnych przypadkach - na podstawie
Panstwa zgody albo w zwiagzku z wykonywaniem umowy, ktoérej sa Pafstwo strona.
Podanie przez Panstwa danych osobowych jest obowiazkowe, w sytuacji, gdy przestanke
przetwarzania danych osobowych stanowi przepis prawa lub zawarta miedzy stronami umowa.
W sytuacji, gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa si¢ na podstawie zgody osoby, ktorej
dane dotycza, podanie przez Panstwa danych osobowych Administratorowi ma charakter
dobrowolny.

W zakresie danych osobowych Pafistwa dotyczacych, przystuguja Panstwu nastgpujace prawa:
« prawo dostepu do danych osobowych,

« prawo sprostowania danych np. gdy sa nieaktualnie lub nieprawdziwe,

» prawo do usuniecia danych — prawo przyshuguje w ramach przestanek i na warunkach
okreslonych w art. 17 RODO,

« prawo ograniczenia przetwarzania — prawo przystuguje w ramach przestanek i na warunkach
okreslonych w art. 18 RODO,

« prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania — prawo przystuguje w ramach przestanek 1
na warunkach okreslonych w art. 21 RODO,

« prawo do cofnigcia zgody — tylko jezeli przetwarzanie odbywa si¢ na podstawie art. 6 ust. 1 lit.
a) lub art. 9 ust. 2 lit. a RODO,

« prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych.



Dane osobowe beda przechowywane przez okres wynikajacy z przepisow prawa, w
szczegolnosci ustawy z dnia 14 lipca 1983 1. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
oraz rozporzadzenia Prezesa Rady Ministr6w z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i
zakresu dziatania archiwow zaktadowych.

Odbiorcami danych osobowych moga by¢ podmioty uprawnione na podstawie przepisow prawa
lub umowy powierzenia przetwarzania danych. Administrator nie podejmuje
zautomatyzowanych decyzji w indywidualnych przypadkach, w tym profilowania.




Zaltacznik nr 1
do zapytania ofertowego nr 4/2019

Gmina Zareby KoScielne
Ul. Kowalska 14
07-323 Zar¢by KoScielne

FORMULARZ OFERTOWY

1. Odpowiadajac na zaproszenie dotyczace skladania ofert, oferuje wykonanie zaméwienia
pn. ,Wykonanie zadari Psychologa na potrzeby GKRPA w Zarebach Koscielnych” w Gminie
Zargby Koscielne za ceng jednej godziny brutto: ... zt, kwota brutto
SHOWHITE v - o v minmnges + o wim s 55535 4 § SRS 4 3 § KGR aIREY & ygwrwmarmars <+ » cswmmmnns

2. Os$wiadczam, iz w przypadku wyboru mojej oferty zrealizuj¢ zam6éwienie w terminie wskazanym
przez Zamawiajacego.

3. O$wiadczam, ze spetniam wszelkie wymagane warunki udzialu w postepowaniu o udzielenie
zaméwienia, a w przypadku wylonienia mojej oferty zobowiazuje sig podpisa¢ umowe dostawy
w miejscu i czasie wskazanym przez Zamawiajacego.

4. Os$wiadczam, ze:

»  Zapoznalam/em si¢ i akceptuje wszystkie warunki okreslone w zapytaniu ofertowym oraz
jestem w stanie wykonaé zaméwienie zgodnie z wymaganymi warunkami;

= Oferowana przeze mnie cena oferty obejmuje wszystkie koszty niezbedne do realizacji
przedmiotu zaméwienia zgodnie z warunkami okreslonymi w zapytaniu.'

» Otrzymalam/em wszelkie informacje niezbgdne do prawidiowego sporzadzenia niniejszej
oferty;

/miejscowos¢, data/ / podpis oferenta/



Zatacznik nr 2
do zapytania ofertowego nr 4/2019

UMOWANrI..cccoitineinnnnnns

zawarta wdniu .....eeeiiiiiiiiiinnin roku w Zargbach KoScielnych pomigdzy:

1.

i,

Gming Zargby Koscielne, ul. Kowalska 14, 07 - 323 Zarg¢by Koscielne
reprezentowang przez Wojta Gminy Urszule Wolosiewicz zwang w dalszej czgsci
umowy ,,Zleceniodawca”, a:
.................................................................................... zwang w dalszej
czesci umowy ,,Zleceniobiorcg”

§1
Zleceniodawca zleca a Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ do wykonania nastgpujacych
czynnosci: tj.
1) Poradnictwo psychologiczne dla dzieci, mtodziezy i oséb dorostych.
2) Poradnictwo i wsparcie dla os6b uzaleznionych i wspotuzaleznionych.
3) Edukacja z zakresu uzaleznien.
Wyzej wymienione czynnosci beda wykonywane w ramach pelnionych dyzuréw w
PIBEWSEY sunsesssommse kazdego miesiaca w godzinach od......... do ceeeiiiiini w

siedzibie Publicznej Biblioteki w Zargbach Koscielnych ul. Kowalska 16A.

§2
Zleceniobiorca zobowigzuje sie wykona¢ okreslone w § 1 umowy czynnosci w okresie
od 01 stycznia 2020 rokudo 31 grudnia 2020 roku w ilosci 4 godzin miesigcznie.
Zleceniobiorca nie jest podporzadkowany Zleceniobiorcy.

§3

Potwierdzeniem czasu wykonania czynnosci okreslonych w § 1 umowy bedzie ewidencja

godzin wykonywania umowy zlecenia, ktérej wzor stanowi zatacznik nr 1 do niniejszej

umowy.

2.

Ewidencja wymieniona w ust. 1, obejmuje okres miesiaca kalendarzowego i jest

dostarczana Zleceniodawcy przez Zleceniobiorcg najpézniej do godziny 15% ostatniego dnia

roboczego, ktérego dotyczy.

3

Dane zawarte w ww. ewidencji akceptowane sa Zleceniodawce lub osobg przez niego

upowazniona.

§ 4



1. Za wykonanie czynnosci okre$lonych w § 1 ustala si¢ ceng brutto w wysokosci ..........
2L (SloOWhIE: <ssssssmmssenes s zlotych brutto) za jedna godzing zegarowa zajec.

2. Strony ustalaja termin realizacji zlecenia od 01.01.2020r. do 31.12.2020r.

3. Zleceniodawca zobowiazuje si¢ do zaptaty wynagrodzenia do konca kazdego miesigca

po przedtozeniu rachunku.

§5

Zaptata naleznosci, o ktérej mowa w  § 4, nastapi przelewem na konto bankowe

ZlECENIODIOICY v e ururereseseresrnrusscsssssnssssessssssssenssesssssnssssasssestsescssassssnssssnnnsnasasassssss

§ 6

Zleceniodawca zobowiazuje sie do zachowania tajemnicy wobec os6b trzecich w sprawie

podejmowanych dziatan, zwiazanych z zawarciem i wykonywaniem niniejszej umowy.

§7

Zleceniobiorca zobowiazuje sie wykona¢ zlecone zadania osobiscie i z nalezyta starannoscia.

§8

Z tytulu niniejszej umowy Zleceniobiorca nie nabywa Zzadnych uprawnien pracowniczych
wynikajacych z Kodeksu pracy.
§9

1.Wszelkie zmiany umowy wymagaja zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
2.W sprawach nieregulowanym niniejsza umowa stosuje si¢ przepisy Kodeksu Cywilnego.

§ 10

Umowa zostala sporzadzona w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, jeden dla Zleceniobiorcy

i dwa dla Zleceniodawcy.

Zleceniodawca Zleceniobiorca



EWIDENCJA GODZIN

Imie i nazwisko

Zatacznik nr 1

do umowy zlecenia

Data

Godziny pracy
(od — do)

Liczba godzin

przepracowanych

Podpis

Potwierdzenie

wykonania pracy




